
Orientierungseinheit
B.Sc. Chemie

Teil 2



1 Beratungsmöglichkeiten



1.1 Kontaktaufnahme

Allgemeines

▪ ZEDAT-Mail-Account verwenden! (private Accounts werden ignoriert / landen im Spam)

▪ Anfrage/Problem klar darstellen

▪ ggf. Anfrage erneut senden

▪ ggf. anrufen oder persönlich aufsuchen (Sprechzeiten beachten)

▪ Wichtig: Profs beißen (i.d.R.) nicht!
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1.1 Kontaktaufnahme

Formales

▪ je nach Art der Anfrage folgendes angeben:

▪ Name (Immer!)

▪ Matrikelnummer

▪ Studiengang: B.Sc. Chemie (Mono)

▪ Fachsemester

▪ Name und Nummer der Lehrveranstaltung

▪ Höflichkeitsform verwenden (Sie, Ihnen, …)

▪ korrekte Anrede (Sehr geehrte/r Frau/Herr…)

▪ Bitte, bitte auf korrekte Rechtschreibung achten!
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1.2 Studienberatung Chemie

Beratung zu:

▪ Studienverlauf, Studien- und Prüfungsordnung

▪ Studiengangswechsel und Quereinstieg

▪ persönliche Probleme im Studium

▪ Mediation bei Problemen mit Lehrveranstaltungen, Dozierenden u.ä.

▪ Vernetzung und Kontakt mit anderen Beratungen

Kontakt:

Studienberatung Chemie

studienberatung@chemie.fu-berlin.de

Arnimallee 22, Raum A.012 / Takustraße 3, Raum 14.07
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1.3 Studien- und Prüfungsbüro Chemie

Studienbüro Chemie

▪ Beratung zu Studiengang & -verlauf

▪ Bewerbungen zum Masterstudiengang

▪ Lehrplanung

Kontakt:

Studienbüro Chemie

studienbuero@chemie.fu-berlin.de

Arnimallee 22, Raum A.012

Prüfungsbüro Chemie

▪ An- und Abmeldungen im CM

▪ Anrechnung von Studienleistungen

▪ Erstellung von Leistungsnachweisen, 
Bescheinigungen und Zeugnissen

▪ Anmeldung von Abschlussarbeiten

▪ Annahme von Anträgen an den PA

Kontakt:

Prüfungsbüro Chemie

pruefungsbuero@chemie.fu-berlin.de

Arnimallee 22, Raum A.029
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1.4 Prüfungsausschuss Chemie

In besonderen Fällen: direkter Kontakt zum Prüfungsausschuss

Vorsitzender

Prof. Dr. Christian Müller

Kontakt:

c.mueller@fu-berlin.de

bcp.fu-berlin.de/studium-lehre/verwaltung/pruefungsausschuesse/chemie/index.html

Studentische Vertreter*innen

Christoph Schulz Lina Dippold

Kontakt: Kontakt:

christoph.schulz@fu-berlin.de lina.dippold@fu-berlin.de
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1.5 Frauenbeauftragte

Beratung zu:

▪ Gleichberechtigung und Diskriminierung

▪ «Kind & Studium»

▪ Frauenförderung

Kontakt:

Christine Eßmann-Stern, Constance Scharff

frauenbeauftragte@bcp.fu-berlin.de

Takustraße 6, Raum 018
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Wird dieses Semester neu gewählt!

https://www.bcp.fu-berlin.de/fachbereich/frauen/index.html
mailto:frauenbeauftragte@bcp.fu-berlin.de


1.6 Beratungen der Freien Universität

Studierenden-Service-Center (SSC)

▪ «Service-Desk» der FU

▪ Abgabe von Unterlagen

▪ Immatrikulation/Rückmeldung

▪ Studiengangswechsel

▪ Änderung von persönlichen Angaben

Kontakt:

info-service@fu-berlin.de

fu-berlin.de/studium/beratung/ssc/index.html

Iltisstraße 1/4

Allgemeine Studienberatung

▪ gute erste Anlaufstelle

▪ individuelle Beratung zu zahlreichen 
Problemen

▪ Einzelgespräche persönlich, online und per 
Telefon

Kontakt:

info-service@fu-berlin.de

fu-berlin.de/studium/beratung/ssc/bereiche/allgemeine-studienberatung.html

Iltisstraße 1/4
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1.7 Psychologische Beratung

Beratung durch professionelle Psycholog*innen zu:

▪ Motivations-, Orientierungs- und Entscheidungsprobleme

▪ Prüfungs- und Redeängste

▪ Schreibblockaden

▪ Lernprobleme und Prokrastination

▪ Stress, Überforderung, Depression

▪ Therapiewunsch und Therapieplatzsuche

Kontakt:

Psychologische Beratung

psychologische-beratung@fu-berlin.de
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https://www.fu-berlin.de/sites/studienberatung/psychologische_beratung/index.html
mailto:psychologische-beratung@fu-berlin.de


1.8 support.point

Beratung durch professionelle Psycholog*innen und Psychotherapeut*innen zu:

▪ alle Anliegen rund um mentale Gesundheit, z.B.:

▪ Prüfungsvorbereitung/-stress, Prüfungs-/Redeangst

▪ Einsamkeit

▪ Prokrastination

▪ Finden von Lösungsansätzen und (weiteren) Hilfsangeboten

▪ Suche nach einem Psychotherapieplatz

Kontakt:

support.point am Fachbereich BCP

Mental Wellbeing an der FU

Fabeckstraße 36a, über dem OC-Café
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1.9 Barrierefreies Studium

Beratungsstelle für Studierende mit Behinderungen

▪ Beratung zu / Empfehlung von Nachteilsausgleichen

▪ Beratung zu bedarfsgerechter Studiengestaltung, z.B.:

▪ Wiedereinstieg nach längerer Krankheit

▪ rollstuhlgerechter Abzug im Labor

▪ Studienassistenz

▪ Unterstützung bei der Beantragung von Inklusionsleistungen beim Studierendenwerk

Kontakt:

beratung-barrierefrei@zuv.fu-berlin.de

Beratungsstelle

Iltisstraße 1, Raum 102 (EG)
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2 Finanzierung



2.1 Arbeit, Stipendium

Arbeit

▪ zeitlich schwierig während des Studiums: Vollzeitstudium, Praktika

▪ Jobs an der Uni oft flexibler

→ Jobportal der FU

→ ggf. Vermittlung über die FSI

Stipendium

▪ Einfacher als gedacht!

▪ zahlreiche Stiftungen, verschiedene Voraussetzungen
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https://www.fu-berlin.de/universitaet/beruf-karriere/jobs/stud/index.html


2.2 Bundesausbildungsförderungsgesetz

Beantragung

Studierendenwerk Berlin

BAföG-Beauftragter

Prof. Dr. Kevin Pagel

Kontakt:

kevin.pagel@fu-berlin.de

Altensteinstraße 23A, Raum 212

Beratung durch den AStA

Kontakt:

bafoegberatung@astafu.de
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3 Berufspraktikum



3.1 Praktikumsbeauftragter

Beratung zu:

▪ Betrieb/Firma

▪ Zeitpunkt

▪ weitere Fragen zum Berufspraktikum

Wichtig:

▪ erteilt Genehmigung für Praktikumsplatz

Kontakt:

Prof. Dr. Christian Müller

c.mueller@fu-berlin.de

Fabeckstraße 34/36, Raum V103
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4 Auslandsstudium



4.1 Wann?

Bachelor

▪ Semester ohne (großes) Praktikum

▪ Berufspraktikum

▪ Bachelor-Arbeit

▪ zusätzliches Semester

Master

▪ Forschungspraktikum

▪ Master-Arbeit

Wichtig: Frühzeitig organisieren!

Orientierungseinheit B.Sc. Chemie 19



4.2 Finanzierung

Organisationen

▪ Erasmus+

▪ DAAD

▪ PROMOS

▪ RISE

Informationen, Unterstützung

▪ Career Service, Abteilung Internationales

▪ Erasmus-Büro

▪ verschiedene Infoveranstaltungen
fu-berlin.de/studium/international/studium_ausland/erasmus/index.html
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5 Rückmeldung



5.1 Rückmeldungsfrist

Rückmeldungsfrist

▪ Wartet mit der Rückmeldung nicht bis zur letzten Sekunde!

▪ Strafgebühr bei überschreiten der Rückmeldungsfrist

▪ falls Rückmeldung nach ca. 1 Woche noch nicht im Self-Service vermerkt ist

→ ggf. Studierendenverwaltung kontaktieren

Orientierungseinheit B.Sc. Chemie 22



5.1 Rückmeldungsfrist

Krankenversicherung

▪ Ihr müsst krankenversichert sein.

▪ Bescheinigung muss bei der Uni vorliegen

▪ möglicher Grund für nicht-erfolgte Rückmeldung

→ ggf. Studierendenverwaltung kontaktieren
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5.2 Dokumente

Dokumente

▪ unbedingt Immatrikulationsbescheinigung (und andere Dokumente) downloaden

▪ nachträgliche Beantragung bei der Studierendenverwaltung kostet Geld

▪ Imma-Bescheinigung teilweise notwendig für studentische Vergünstigungen
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6 Gremien



6.1 Akademischer Senat (AS)

Vorsitz

Präsident der Freien Universität Berlin:

Prof. Dr. Günter M. Ziegler (Mathematik)

Zuständigkeit

▪ alle universitätsweiten Angelegenheiten, z.B.:

▪ Haushaltsplan

▪ Studiengänge

▪ Sonderforschungsbereiche

▪ Zentraleinrichtungen

▪ Zulassungszahlen

▪ Stellungnahme zu Berufungsvorschlägen
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6.2 Fachbereichsrat (FBR)

Vorsitz

Dekanin des Fachbereichs Biologie, Chemie, Pharmazie:

Prof. Dr. Beate Paulus (Theoretische Chemie)

Zuständigkeit

▪ übergeordnete Lehre

▪ Erlassen von Satzung, Studien- und Prüfungsordnungen

▪ Berufungen

▪ Habilitationen
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6.3 Institutsrat (IR)

Vorsitz

Geschäftsführender Direktor des Instituts für Chemie und Biochemie:

Prof. Dr. Mathias Christmann (Organische Chemie)

Zuständigkeit

▪ alle institutsweiten Angelegenheiten, z.B.:

▪ Stellenbesetzung

▪ Lehre

▪ Ausbildungs-, Studien- u.a. Kommissionen

Orientierungseinheit B.Sc. Chemie 28

7
2

2
2

Profs WiMis SoMis Studis



6.4 Studierendenparlament (StuPa)

Aufgaben

▪ grundsätzliche Angelegenheiten der Studierendenschaft

▪ studentische Organe (Zusammensetzung, Satzung, etc.)

▪ Haushaltsplan und Festsetzung der Beiträge

▪ Wahl und Entlassung des AStA

Zusammensetzung

▪ ausschließlich studentisch besetzt
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6.5 Allgemeiner Studierendenausschuss (AStA)

Aufgaben

▪ zentrale Institution der studentischen Selbstverwaltung

▪ 13 Referate mit verschiedenen Aufgaben (Hochschulpolitik, Diskriminierung u.ä.)

▪ vom StuPa gewählt

▪ Unterstützung von FSI-en und politischen Projekten

Semesterticketbüro (Semtix)

▪ Antrag auf Befreiung oder Zuschuss

Kontakt:

semtixbuero@astafu.de

astafu.de/semesterticket
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6.5 Allgemeiner Studierendenausschuss

unabhängige Beratung zu/für:

▪ BAföG

▪ allgemeine Rechtsberatung (z.B. Mietrecht)

▪ Behinderung

▪ Frauen, «Studium mit Kind»

▪ internationale Studierende

▪ Studierende of Color

Kontakt:

AStA FU

info@astafu.de
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6.6 Gremienarbeit

Warum?

▪ universitätsweite Vernetzung

▪ Einfluss auf Entscheidungen, Mitgestaltung des Studiums!

▪ Kontakt zu Profs

▪ Aufwandsentschädigung (Sitzungsgeld)

▪ verlängerter BAföG-Anspruch

Wie?

▪ je nach Gremium:

▪ Wahl über Wahllisten (organisiert durch die FSI)

▪ Benennung
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6 Und sonst so…



6.1 FSI Chemie

Wer sind wir?

▪ motivierte, engagierte, komische Menschen

… aber eigentlich ganz nett

Was machen wir?

▪ Gremienvertretung (IR, FBR, PA, StuPa etc.)

▪ Orientierungstage

▪ Veranstaltungen (Kegga, Glühweinabend etc.)

▪ Bier trinken

… und vieles mehr
bcp.fu-berlin.de/studium-lehre/verwaltung/fachschaften/fachschaftsinitiative-chemie/index.html

Interessiert?

Dann kommt morgen zum
offenen FSI-Treffen!

14 Uhr, Takustraße 3, Raum 14.07

Instagram:
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6.2 OC-Café

Pause unter Gleichgesinnten

▪ Kaffee, Brötchen & mehr

▪ andere Studis kennenlernen

▪ angenehmer Lernort

▪ bei Interesse: freiwillige Mitarbeit
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Das Studierenden-Café der Chemie – von Studis für Studis
(hoffentlich) ab 21. April, Montag bis Freitag geöffnet

von 8.00 Uhr bis 16.00 Uhr 
Fabeckstraße 36a

Zugang über AC-Parkplatz


