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Stundennachweise und Einsatzpldne fiir Tutorinnen und Tutoren
am Institut fiir Biologie

Sehr geehrte Damen und Herren,

fur die Erfassung der Arbeitszeit von Tutorinnen und Tutoren am Institut fiir Biologie steht Ihnen ab sofort
ein Stundennachweis zur Verfligung, der in elektronischer Form oder ausgedruckt in Papierform gefiihrt
werden kann. Bitte entnehmen Sie diesen der Anlage.

Mit Start des Wintersemesters 15/16 ab 01.10.2015 sollen die Zeiten fiir die Vorbereitung, Nachbereitung
und tatsdchliche Arbeitszeit vor Ort fiir Praktika, Seminare und Ubungen dokumentiert werden. Die Stun-
dennachweise der Tutorinnen und Tutoren sind fiir die Dauer eines Jahres aufzubewahren und nur auf An-
frage der Fachbereichsverwaltung an diese auszuhdndigen.

Des Weiteren ist von allen Hochschullehrerinnen und Hochschullehrern am Institut fiir Biologie, die durch
Tutorinnen und Tutoren unterstiitzt werden, bis zum 15.11.2015 eine Ubersicht iiber deren geplanten Ein-

satz zu erstellen und an die Fachbereichsverwaltung zu senden. Die Form dieser Ubersicht steht lhnen frei.

Bitte informieren Sie Ihre Arbeitsgruppen und studentischen Hilfskréfte (iber die kiinftige Verfahrensweise.
Bei Fragen zu dieser Regelung wenden Sie sich gern direkt an mich.

Mit freundlichep GriRen

Helga Andree \
Verwaltungsleitung Fachbereich Biologie, Chemie, Pharmazie



